
 湖南省“三类人员”变更办理事项指南
事项名称：建筑施工企业主要负责人、项目负责人和专职安全生产管理人员安全生产考核合格证书变更
一、变更事项内容

建筑施工企业主要负责人、项目负责人和专职安全生产管理人员（以下简称“三类人员”）调动工作单位、所在企业更名、姓名变更以及证书遗失申请补办，应在变更或遗失后一个月内，到原发证部门办理变更、补证手续。

二、申报资料目录

（一）三类人员调动工作单位，应提供以下材料：

1、企业关于调动的申请报告文件；

2、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书调动申请表》；

3、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书变更汇总表》加盖公章并提供Excel的电子文档；

4、调出企业持有安全生产许可证的，须有填写完整的《调出企业三类人员情况表》及安全生产许可证复印件；否则，须有调出企业安全生产许可证的证明。

其中办B类人员证的要求先调动建造师！
5、调出与调入单位资质副本复印件！
6、调出企业出具的与该三类人员解除劳动合同的证明，调入企业与该三类人员签订的聘用合同；

7、三类人员安全生产考核合格证书原件及复印件，一寸免冠相片1张。

（二）三类人员所在企业更名，应提供以下材料：

1、企业关于变更内容的申请报告文件（市州企业须由市州建管部门签具意见）；

2、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书变更汇总表》加盖公章并提供Excel的电子文档；

其中办B类人员证的要求先更名项目经理证（建造师）！

3、企业新申领的营业执照复印件；

4、办理变更后的资质证书复印件；

5、三类人员安全生产考核合格证书原件及复印件，一寸免冠相片1张。
（三）三类人员变更姓名或身份证号码，应提供以下材料：

1、企业关于变更的申请报告文件（市州企业须由市州建管部门签具意见）；

2、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书变更汇总表》加盖公章并提供Excel的电子文档；

3、三类人员新申领的身份证复印件；

4、三类人员安全生产考核合格证书原件及复印件，一寸免冠相片1张。

（四）三类人员安全生产考核合格证书遗失申请补办，应提供以下材料：

1、企业关于遗失补办申请的报告文件（市州企业须由市州建管部门签具意见）；

2、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书遗失补办申请表》；

3、填写完整的《三类人员安全生产考核合格证书变更汇总表》加盖公章并提供Excel的电子文档；

4、省级以上报刊上登载的遗失声明（原件壹份）；

5、三类人员安全生产考核合格证书复印件，一寸免冠相片1张。

注：①所有提交复印件资料的均需提供原件核对
②相关申请表下载地址：湖南建设网（www.hunanjs.gov.cn）→政务中心→表格
三类人员证变更需要的资料：
1关于请求办理三类人员变更手续的申请报告（每个人都要详细的把证书编号列出来）
2 调动申请表省管企业2份，市管企业3份
3 人员名单汇总表
4 ABC证复印件加盖原单位公章.人员身份证复印件（不加盖公章）
5 原工作单位解聘协议书复印件及原件；
6 现工作单位劳动合同复印件及原件
7 原单位资质证书，营业执照，安全生产许可证复印件。各自盖公章
8有安生许证的需要提供《三类人员情况表》没有的需要打一个没有的证明。调入企业和调出企业都需提供
9，汇总表单独上传。
10，准备照片，打证的时候需要。
资料附件和申请表要分开放。
三类人员安全生产考核合格证书调动申请表

	姓   名
	郭达
	性  别
	男
	出生年月
	1991年9月
	身份证号码
	140624199109253016

	工作单位
	湖南兴康建筑工程有限公司
	联系电话
	13787110652

	职务
	□企业主要负责人   □项目负责人   □专职安全生产管理人员

	技术职称
	专职安全员
	原证书

编号
	湘建安B(2014)150003100
	核发时间
	20014年9月4日

	申请调动原因
	聘用调入

	调出单位意见：

（盖章）

              年  月   日


	调入单位意见：

（盖章）

                  年  月  日

	调出单位所在地县级建设行政主管部门意见：

（盖章）

                         年  月   日


	调入单位所在地县级建设行政主管部门意见：

                        （盖章）

               年  月  日



	调出单位所在地市级建设行政主管部门或省级专业厅局意见：

（盖章）

                        年  月   日
	调入单位所在地市级建设行政主管部门或省级专业厅局意见：

（盖章）

                  年  月  日

	省级建设行政主管部门意见：

（盖章）

                 年  月  日
	备注：


附件2：

三类人员安全生产考核合格证书变更汇总表

主管部门：（盖章）                                

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	身份证号码
	原工作单位
	现工作单位
	技术

职称
	职务
	原证书编号
	原发证日期
	新发证编号
	变更原因
	变更日期

	1
	杜元国
	男
	1971.11
	432424711122543
	株洲市建华建筑工程有限公司
	株洲芙蓉建设集团有限公司
	助理

工程师
	项目经理
	湘建安B（2004）030000493
	2004年12月20日
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3：

调出企业三类人员情况表

	企业主要负责人简况

	职务
	姓名
	身份证号码
	安全生产考核合格情况

	
	
	
	发证单位
	发证时间
	证书编号
	证书

有效期

	法定代表人
	
	
	
	
	
	

	经  理
	
	
	
	
	
	

	分管安全生产副经理
	
	
	
	
	
	

	企业技术负责人
	
	
	
	
	
	

	项目负责人简况

	序号
	姓名
	身份证号码
	安全生产考核合格情况

	
	
	
	发证单位
	发证时间
	证书编号
	证书

有效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专职安全生产管理人员简况

	序号
	姓名
	身份证号码
	安全生产考核合格情况

	
	
	
	发证单位
	发证时间
	证书编号
	证书

有效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：此表由持有安全生产许可证的调出企业填写。

附件4：
三类人员安全生产考核合格证书遗失补证申请表

	姓   名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	身份证号码
	

	工作单位
	
	联系电话
	

	职务
	□企业主要负责人   □项目负责人   □专职安全生产管理人员

	技术职称
	
	核发时间
	

	原证书编号
	

	新补证书编号
	

	单位意见：

（盖章）

                           年  月   日


	单位所在地县级建设行政主管部门意见：

（盖章）

            年  月   日

	单位所在地市级建设行政主管部门或省级专业厅局意见：

（盖章）

                  年  月   日


	备注：

	省级建设行政主管部门意见：

（盖章）

年  月  日


	备注：




